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TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA PARA CONTRATAGAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM PRODUGAO AUDIOVISUAL (PRODUTORA DE VIDEO).

OBJETO

Contratacdo de empresa especializada em criagédo e producéo audiovisual.

A empresa contratada sera responsavel pelo desenvolvimento de contelidos
audiovisuais, jornalisticos e documentais destinados a veiculagdo em todas as
plataformas de comunicacéo designadas pela contratante, tais como site, YouTube,
canais da internet, transmiss@es ao vivo, e redes sociais existentes ou que venham a

ser criadas, durante eventos internos e externos da Instituicao.

1. JUSTIFICATIVA

A contratagdo de uma empresa produtora de conteddos audiovisuais visa
aproximar o cidaddo das atividades do PB Rural Sustentavel do Projeto Cooperar, por
meio da difuséo de conteido em diversos canais de comunicagdo. Esse estreitamento
atendera as propostas do planejamento estratégico do Projeto Cooperar.

Para a sociedade o conhecimento do papel do Projeto Cooperar e de suas
atividades é de primordial importancia, significando um fortalecimento adicional do
cidaddo nas acdes do Projeto PB Rural Sustentavel. Isso representa um desdobramento
do direito a informacao, garantido pela Constituicdo Federal.

A efetividade dessa atuagdo aumentara a medida que cada cidadédo visualize o
trabalho da instituicdo. A veiculagdo de conteudos jornalisticos e documentérios tem
como um de seus objetivos esclarecer a funcédo da institui¢do para a sociedade, com
base na difusdo das a¢des do Projeto PB Rural Sustentavel. Os contelidos produzidos
serdo veiculados, principalmente, nos canais digitais da instituicdo e em veiculos pré-
definidos pela Secretaria de Comunicacdo do Estado da Paraiba - SECOM,
destinando-se a ser um espaco de comunicagdo e aproximacdo entre os cidadaos
e o Projeto Cooperar.

A producgédo desses conteldos jornalisticos e documentdrios, assim como sua

veiculagdo e transmissao, justificam-se, ainda, pelo avanco das a¢bes do Projeto PB
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Rural Sustentavel na construgdo de cisternas, dessalinizadores, passagens molhadas,
sistemas de abastecimento de agua completo (ADC), sistemas de abastecimento de
agua singelo (ADS), aliangas produtivas e tecnologias sociais, fortalecendo tanto o
cidaddo quanto a instituicao.

A contratacdo de uma empresa especializada justifica-se pelo fato do Projeto
Cooperar nado dispor de equipamentos relacionados a estrutura audiovisual, nem de
servidores suficientes e capacitados para a realiza¢cdo dessa atividade. N&o se trata,
portanto, de terceirizacdo de profissionais, mas sim de contratagdo de uma empresa
prestadora de servicos.

2. DETALHAMENTO DO OBJETO

Os servicos previstos neste termo de referéncia contemplam:

3.1. Producdo de videos documentais e de conteldos jornalisticos: cobertura
factual e especial, a ser produzida no Estado da Paraiba, sob a supervisédo do Nucleo
de Comunicagdo do Projeto Cooperar e da Secretaria de Comunicacdo do Estado da
Paraiba - SECOM.

3.1.1. Serdo produzidos 5 filmes com duragdo maxima de 5 minutos, para
veiculagdo, em diversos canais de comunicagdo indicados pela CONTRATANTE:

A) documentarios;

B) reportagens;

C) chamadas;

D) transmiss@es ao vivo;

E) entrevistas;

F) locugBes;

G) cobertura de eventos;

H) e em outros formatos de uso comum.

3.1.2. Os produtos listados acima deverédo ter o tempo minimo de 15" (quinze
segundos) e no maximo de 5” (cinco minutos), para os de maior complexidade.

3.1.3. Os videos deverdo apresentar formato completo e interessante ao
publico, contendo: OFF, sonora, videografismo, passagem, depoimentos, entrevista,
legendas e fechamento.

3.1.4. Formatos alternativos de produtos telejornalisticos poderdo ser
propostos pela CONTRATADA, com a execucdo condicionada a aprovacgdo
da CONTRATANTE.

3.2. Producéao de servigos sob demanda:
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3.2.1. Os servigos sob demanda serdo produzidos mediante ordem de servigo
especifica.

3.2.2. O objetivo é viabilizar a realizacdo de videos especiais, como 0s
documentarios, jornalisticos, referentes as acdes do PB Rural Sustentavel do Projeto
Cooperar.

3.2.3. As gravag0es serao feitas no estado da Paraiba

3.2.4. A producéo de servigos sob demanda deve ser, previamente, solicitada e
aprovada pelo Nucleo de Comunicagao do Projeto Cooperar.

3.2.5. Os servicos sob demanda poderdo compreender:

+ criacdo de cenérios, trilhas, videografismo e outros elementos de
identidade visual;

* reportagens: produgéo e gravacgédo de reportagens, sob demanda,
com tempo de apuragdo de acordo com a jornada diaria prevista em

legislacdo, e edi¢éo “off-line” do material bruto captado;

» coberturas especiais: producédo e edi¢do de coberturas especiais sob
demanda, com tempo de apuracao que ultrapasse a jornada diéria prevista em

legislacao, e edi¢do “offline” e que necessite de maior infraestrutura.

3.3. Copias: Cépias de reportagens, matérias e outros formatos produzidos pela
CONTRATADA, que deverao atender as seguintes especificacdes:

3.3.1. O envio de cdpias dos servicos produzidos de contetido documentério,
jornalistico e demais produtos contratados, para veiculacdo nas plataformas de
comunicagdo, ficarhA a cargo da CONTRATADA e serd feito a pedido da
CONTRATANTE.

3.3.1.1. As copias dos materiais produzidos deverdo ser entregues ao Nucleo
de Comunicagéo, com calendario pré definido pela CONTRATANTE.

3.3.2. Todos os Produtos deste Termo de Referéncia deverdo ser
disponibilizados, também, em arquivos no seguinte formato:

A) Container: MP4 ou MOV;

B) Codec de video: h.264;

C) Codec de audio: AAC;

D) Resolugdo: maxima até 4K ou em formato pré definido; e

E) 30 frames por segundo (1080p).
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3.3.4.1. Os arquivos de video especificados no item 3.3.1., deverdo se
disponibilizados em um servidor ou drive acessivel e protegido por senha, que sera
fornecida ao CONTRATANTE no momento da entrega do primeiro video.

3.3.4.2. O prazo para a publicagdo dos arquivos no servidor ou drive é de até 72
horas ap6s sua veiculagao.

4. DA REALIZACAO DOS SERVICOS E DO LOCAL DE EXECUCAO
PARA PRESTACAO

4.1. Os servicos serdo produzidos em qualquer ponto do estado da Paraiba.

4.2. As reunides para aprovacao das pautas e do material final produzido, sob
demanda, serdo realizadas em local e data pré definidos pela CONTRATANTE salvo
acordo entre as partes.

4.3. As tarefas necessarias para a perfeita execucdo do objeto deste termo de
referéncia serdo realizadas de segunda a sexta-feira, sem interrupcdo, em horarios
compreendidos entre 8 horas e 20 horas, exceto em situacdes especiais que serédo
definidas pela CONTRATANTE.

4.4. A CONTRATADA, também, poderd executar tarefas aos sabados,

domingos e feriados, caso haja necessidade e a critério da CONTRATANTE.

5. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

5.1. Produgdo do material jornalistico e documentérios (incluindo matérias
externas, entrevistas e depoimentos) para veiculagdo em locais designados pela
CONTRATANTE, bem como no site, canal do Youtube do Projeto Cooperar, em outros
canais da midia on ou offine e redes sociais existentes ou que ainda serédo
compartilhadas.

5.1.2. Esse material deverd ser entregue pela CONTRATADA a
CONTRATANTE, e/ou a quem esta indicar.

5.2. A empresa CONTRATADA, também, ser& responsavel pelo planejamento
e roteirizacdo dos conteldos, que serdo veiculados, bem como pelos elementos
necessarios a sua implementacao, como identidade visual dos videos e das matérias,
0 que inclui chamadas e prisma para microfone com a identificagéo.

5.3. As gravacdes serdo realizadas no estado da Paraiba.

5.4. As captacdes de conteldo agendadas deverdo ser comunicadas ao Nucleo
de Comunicagéo do Projeto Cooperar.
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5.5. A CONTRATADA devera designar um gestor, que ficara responsavel pela
interlocu¢céo com o Nucleo de Comunicacéo do Projeto Cooperar.

5.5.1. O gestor se incumbird de fazer cumprir as designacdes transmitidas a
CONTRATADA pela CONTRATANTE e, ainda, fazer chegar, a tempo, a hora e a
contento, o material produzido.

5.6. A critério da CONTRATANTE os contetudos produzidos vao passar por
aprovacao prévia.

6. EQUIPE PROFISSIONAL MINIMA PARA EXECUGCAO
DO CONTRATO

6.1. Equipe minima necessaria:

01 Cinegrafista;

01 Auxiliar de cinegrafista;

01 Editor de imagem/finalizagéo;

01 Copywriter/produtor;

01 Diretor de fotografia;

01 Diretor de arte.

6.2. O perfil dos profissionais que desempenhardo os servicos devera ser de
técnicos especializados, com a qualificagcdo adequada para cada atividade ou tarefa
disponiveis no mercado.

6.3. Os profissionais néo terdo vinculo com a CONTRATANTE, uma vez que
ndo se trata de terceirizacdo de profissional, mas de contratacido de empresa prestadora
de servigo.

6.4. A CONTRATANTE podera pedir a substituicdo de profissional que nao
apresentar bom desempenho ou de quadro de pessoal designado para a prestagdo dos

servicos, além de acompanhar a busca do melhor perfil para o atendimento do objeto.

7. MODALIDADE DE LICITAGAO

Solicitacdo de Cotacao-SDC, do tipo menor preco global.

8. PRECO

No preco deverdo estar incluidos todos os custos diretos e indiretos, inclusive

taxas, impostos e outros que incidam ou venham a incidir na execugéo do servigo.
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9. CLASSIFICACGAO ORGCAMENTARIA

Projeto/Atividade: 28101.20122.5294.4416 Natureza da Despesa: 449039 —
Servico de Terceiros Pessoa Juridica Fonte 754.

10. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO

De acordo com a demanda do 6rgao, o prazo de entrega dos produtos deve ser
de, até, 30 dias ap0s a solicitacdo a depender do objeto demandado e os critérios de
aceitacdo deverdo seguir os elementos minimos necessarios disciplinados no presente
Termo de Referéncia. A emissdo da Nota de Empenho pelo fornecedor, em entrega
direta na sede do Projeto Cooperar, no horario de 08h00 as 16h00, deve ser de, até,
10 dias

11. PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado por video produzido, com apresentacdo da
Nota Fiscal, apds o atesto pela Comissédo designada para recebimento dos re-
feridos servigos, através de emissédo de ordem bancaria a favor do fornecedor e

apds consulta “on line” aos sistemas relativos a situacgao fiscal do fornecedor.

12. PRAZO DE EXECUGAO

O prazo de execugdo dos servicos sera de 06 meses a contar da data da
emissao da ordem de servico, podendo ser estendido por igual periodo, dependendo de

acordo entre as partes.

13. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Constituem obriga¢des da CONTRATANTE:

13.1.1 Relacionar-se com a CONTRATADA, exclusivamente, por meio de
pessoa por ela indicada;

13.1.2 Prestar as informacOes e 0s esclarecimentos necessarios ao perfeito
desempenho das atividades;
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13.1.3 Nomear gestor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da’
execucgao dos servicos;

13.1.4 Atestar o recebimento do objeto contratado e a execugdo dos servi¢os,
apos verificac@o das especificagdes, rejeitando o que néo estiver de acordo por meio
de notificagdo a CONTRATADA,;

13.1.5 Efetuar o pagamento a CONTRATADA na forma e nos prazos previstos

neste Termo de Referéncia, apés o cumprimento das formalidades legais.

14. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

14.1. Constituem obrigacdes da CONTRATADA:

14.1.1. Seguir as orientacdes e diretrizes do Nucleo de Comunicagéo do Projeto
Cooperar e do Nucleo de Marketing da SECOM/PB, para a produgdo dos servigos de
conteudo documentais e jornalisticos e demais produtos contratados sob demanda.

14.1.2. Criar e produzir, conforme solicitacdo da CONTRATANTE, conteudo,
edicao, finalizacdo e modifica¢cdes necessérias nos formatos dos servigos de contetido
jornalisticos e demais produtos contratados sob demanda.

14.1.3. Fornecer 8 CONTRATANTE cronograma de produgdo, com previsédo de
data e horério para todas as etapas, inclusive a aprovagdo, pela CONTRATANTE, da
primeira versao e versao final dos servigos de contetdo jornalisticos e demais produtos
contratados sob demanda.

14.1.4. Responsabilizar-se por todas as etapas da producédo dos servicos de
conteudo publicitério e jornalistico e dos produtos contratados sob demanda, desde a
pauta até a finalizacéo.

14.1.5. Responsabilizar-se pela entrega do material (copias) dos servicos de
contetdo documentais e jornalisticos e demais produtos contratados sob demanda para
veiculagdo previamente determinadas pela CONTRATANTE.

14.1.6. Sugerir pautas, que estaréo sujeitas a aprovagéo do Nucleo de Comuni-
cacao do Projeto Cooperar e/ou do Nucleo de Marketing da SECOM/PB.

14.1.7. Sistematizar as pautas sugeridas, tanto pelo Nucleo de
Comunicacgédo do Projeto Cooperar quanto pela CONTRATADA.

14.1.8. Caso a verséo final dos produtos contratados sob demanda néo seja
aprovada, a CONTRATADA tera o prazo de 72h (setenta e duas horas) para apresentar
nova versdo, com os ajustes e correcdes solicitados.

14.1.9. Organizar o acervo de todo contelddo e imagens produzidos no decorrer
do contrato, a ser arquivado na sede da CONTRATANTE.
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14.1.10. Os direitos de exibicdo e uso das imagens produzidas peld
CONTRATADA sera cedido a CONTRATANTE.

14.1.11. Ficara a cargo da CONTRATADA colher eventuais autoriza¢des para
uso da imagem, quando for o caso.

14.1.12. Providenciar infraestrutura de funcionamento, que satisfaca a todas as
demandas exigidas no presente termo de referéncia, incluindo equipe e equipamentos.

14.1.13. Entregar a CONTRATANTE, ao final do contrato, todo o acervo
existente, com copias em HD e DRIVE (NUVEM), utilizando canais digitais e midias de

boa qualidade.
15. DA FRAUDE E DA CORRUPCAO

15.1. Os proponentes devem observar e a CONTRATADA deve observar e fazer
observar, por seus fornecedores e subcontratados, se admitida subcontratacéo, o mais
alto padréo de ética durante todo o processo de licitagéo/selecdo, de contratacdo e de
execucdo do objeto contratual. Para os propésitos desta clausula, definem-se as
seguintes praticas:

a) “Pratica Corrupta”: oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente,
qualquer vantagem com o objetivo de influenciar a agéo de servidor publico no processo
de licitagao/sele¢do ou na execugédo de contrato/convénio;

b) “Pratica Fraudulenta”: a falsificagdo ou omisséo dos fatos, com o objetivo de
influenciar o processo de licitagdo/selecéo ou de execugdo de contrato/convénio;

c) “Prética Colusiva”: esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais
licitantes/proponentes, com ou sem o conhecimento de representantes ou prepostos do
orgao licitador/convocador, visando estabelecer precos em niveis artificiais e ndo com-
petitivos;

d) “Pratica Coercitiva” causar danos ou ameacar causar dano, direta ou
indiretamente, as pessoas ou sua propriedade, visando influenciar sua participagdo em
um processo licitatério/seletivo ou afetar a execugdo do contrato/convénio.

e) “Pratica Obstrutiva™ (i) destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em
inspecBes ou fazer declaracdes falsas aos representantes do Banco Mundial, com o
objetivo de impedir materialmente a apuracdo de alegacdes prevista neste contrato; (ii)
atos cuja intengdo seja impedir materialmente o exercicio do direito de
0 Banco Mundial promover inspecao.

15.2. Na hip6tese de financiamento, parcial ou integral, pelo Banco Mundial,

mediante adiantamento ou reembolso, este organismo impora sancdo sobre uma
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empresa ou pessoa fisica, inclusive declarando-a inelegivel, indefinidamente ou po
prazo determinado, para a outorga de contratos financiados pelo organismo se, em
qualquer momento, constatar o envolvimento da empresa, diretamente ou por meio de
um agente, em préticas corruptas, fraudulentas, colusivas, coercitivas ou obstrutivas ao
participar da licitacdo ou da execug¢@o um contrato financiado pelo organismo.

15.3. Considerando os propositos das clausulas acima, o proponente vencedor,
como condicdo para a contratagdo, devera concordar e autorizar que, na hipétese de o
contrato vir a ser financiado, em parte ou integralmente, pelo Banco Mundial, mediante
adiantamento ou reembolso, permitird que o organismo financeiro e/ou pessoas por ele
formalmente indicadas possam inspecionar o local de execucéo do contrato e todos 0s
documentos, contas e registros relacionados a licitagao/selecdo e a execugdo do

contrato/convénio.

16. COMBATE AO ASSEDIO SEXUAL E A EXPLORACAO E ABUSO
SEXUAL

16.1. O Banco Mundial exige que os destinatarios do seu financiamento
observem e facam observar, incluindo em todos os acordos e contratos no &mbito dos
Projetos financiados com o Banco, seja com a equipe do Projeto Cooperar, empreiteiros,
fornecedores e outros terceiros, disposi¢des para prevencéo do “Assédio Sexual” e da
“Exploragéo e Abuso Sexual”, sob as seguintes disposic¢des:

16.2. O mutudrio, beneficiarios ou partes envolvidas tém a obrigacéo de relatar
imediatamente ao Banco Mundial, incidentes em atividades ou operac¢fes financiadas
ou administradas pelo Banco Mundial, relativas a Assédio Sexual e Exploracéo e abuso
sexual.

16.3. O Banco Mundial aplica as definicdes das Nac¢des Unidas, que afirma que:

a) “Exploracdo e abuso sexual em relacdo a beneficiarios no contexto das
operagdes do BANCO MUNDIAL sao definidos como qualquer abuso real ou tentado de
uma posicdo de vulnerabilidade, poder diferencial ou confianca, para fins sexuais,
incluindo, entre outros, lucro monetério, social ou politico da exploracdo sexual de
terceiros (exploracdo sexual); a intrusdo fisica real ou ameagada de natureza sexual,
seja pela forga ou sob condi¢des desiguais ou coercitivas (abuso sexual). ”

b) “O Assédio Sexual é qualquer avango sexual indesejado, solicitagdo de favor
sexual ou outra conduta verbal, ndo verbal ou fisica de natureza sexual que interfira de
maneira irracional no trabalho, altere ou seja uma condicdo de emprego, ou

crie um ambiente de trabalho intimidador, hostil ou ofensivo.
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: GOVERNO
DA PARAIBA

A PROJETO SECRETARIA DE ESTADO
t.% PB Rural CGDPERAR DA AGRICULTURA FAMILIAR E DO

Sustentavel PARAIBA-BRASIL DESENVOLVIMENTO DO SEMIARIDO

17. CONTRATACAO E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

17.1. A fiscalizagdo da contratagdo sera exercida por um representante da
Coordenagdo do COOPERAR, ao qual competira dirimir as dividas que surgirem no
curso da execucgdo do contrato, e de tudo dara ciéncia a mesma;

17.2. O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para
0 acompanhamento e controle da execug&o do contrato.

17.3. A fiscalizagdo, de que trata este item, ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade,
ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de
material inadequado ou de qualidade inferior.

17.4. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o0 nome
dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizacdo das faltas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a

autoridade competente para as providéncias cabiveis.

Jodo Pessoa, 21 de Fevereiro de 2024

Elisane Abrantes de Sousa Luz
Matricula: 187.249-4
Gerente Operacional

Aprovo o presente Termo de Referéncia

Omar José Batista Gama
Coordenador Geral do Projeto Cooperar
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